
　

７　学校運営組織と校務分掌

共同事務室 事務部

教頭

総務部

管財 物品管理・備品管理・営繕修理

教
務
主
任

職
員
全
体
会

教務部

研究部

選択教科指導

教育課程編成・時間割編成･日課表･成績評価･通知表・出席簿管理・時数管
理･定期試験，諸検査実施・指導要録・現職教育・研修報告

教育実習(計画・実施･評価)・副教材(選定･届)・教材備品・生活ﾉｰﾄ
教務主任
（橋岡）

庶務 文書管理・諸法規整理・調査統計・学籍・教科書・諸証明･就学援助・人事服務事務・出勤簿

事務長 会計 予算･決算・給与・諸手当・旅費・財務会計・学校諸費会計

事
務
長

総務 儀式･行事・日課・防災警備･営繕･学籍・卒業証書台帳・沿革史・学校日誌・情報管理

道徳教育
（黒川）

渉外 PTA・同窓会・沼田東青少年を守り育てる会

情報教育 情報教育・視聴覚教育・掲示板経営･五中だより・HP

教科指導 各教科指導計画・評価

計画(全体･年間)・推進･評価(成果と課題)

各選択教科指導計画・評価・少人数指導計画

教務

校
　
長

図書館教育 図書館運営･図書購入･読書指導・司書連携

特別支援教育 計画(全体･年間)・推進･評価(成果と課題)・外部機関との連携

ことばの教育 計画(全体･年間)・推進･評価(成果と課題)

特別活動 計画(全体･年間)・推進･評価(成果と課題)

進路指導主事

（横山）
職場体験

進路指導

総合的な学習の時間

広報 研究内容の掲示・廊下，教室掲示・・ｺﾝｸｰﾙ案内・紀要・要項作成・HP研究主任
（藤野）

進路指導部

職場体験(計画･実施･評価)･推進委員会

ｵｰﾌﾟﾝｽｸｰﾙ(計画･実施)・進路選択学習・外部講師招聘

計画・推進・評価(成果と課題)・部長会

推進 研究内容企画立案・指導法開発・進捗点検・　幼・小・中連携教育

ｷｬﾘｱ教育

評価方法，項目の作成・ｱﾝｹｰﾄ作成と分析・各種学力調査の分析活用・道徳性検査

研修 ｾﾝﾀｰ研修等受講計画･校内研修(計画・推進・評価)・初任者研修計画

計画(全体･年間)・推進･評価(成果と課題)

部活動

委員会

特別支援学級
（知的障害）

評価

七校連絡会･学警連協議会・PTA・中体連

生活規律 遅刻指導･ﾁｬｲﾑｽﾀｰﾄ・授業規律・服装点検

保健主事
（末岡）

相談窓口担当者

避難訓練(計画･実施･評価)･安全点検・登下校指導・自転車点検

清掃･緑化 掃除分担・用具管理・ｸﾘｰﾝｱｯﾌﾟ作戦(計画･実施･評価)・花いっぱい運動

生徒指導主事

（山内）

生徒指導部 連携

学年部 １学年

生徒会

安全教育

保健指導部

執行部の指導･各種委員会・会計

諸行事(運動会･学習発表会･総会･選挙等)の計画･実施･評価・掲示物

保健指導，食教育，教育相談の計画・実施･評価・ｽﾎﾟｰﾂ振興ｾﾝﾀｰ事務健康教育

３学年主任
（中郷）

３学年 中郷・則宗・日名貞・池田・横山・大下

１学年主任

（花岡） ２学年
学年，学級経営計画と指導評価
学年行事･学級懇談会･保護者
連絡・学年，学級通信・あゆみ・
学年会計

物見

花岡・藤野・開内・渡部・藤原・生田

村本・黒川・髙本・山内・河隅・松木
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）

計画(全体･年間)・推進･評価(成果と課題)・推進協議会・道徳ﾌｧｲﾙ
心のノート活用・道徳性検査の実施，分析

学校評価 校長・教頭・事務長・各主任（企画委員会に同じ）

保健指導

研究推進 校長･教頭･教務主任･研究主任・研究部

生徒指導 校長・教頭・生徒指導主事・生徒指導部・保健主事

２学年主任
（村本）

不
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事
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教
　
頭

学校衛生 校長・教頭・保健管理医・養護教諭・その他

進路指導 校長・教頭・進路指導主事・進路指導部

教育相談
校長･教頭･生徒指導主事・保健主事・養護教諭・ｽｸｰﾙｶｳﾝｾﾗｰ
心の教室相談員・家庭訪問指導支援員･学年１名

特別支援
教育

校長･教頭･教務主任・保健主事・特別支援Ｃo（物見）
特別支援学級担任

校長・教頭・保健主事・保健指導部


