
事務長

経理 県費･市費･給与・予算･決算・旅費・物品購入受払・口座確認 事務長

副 森西
副 大元
副 松本

副 石川
副

副 山本

副 児玉
副 福澤

副 鈴木
副 木下

（
校
長
・
教
頭
・
事
務
長
・
保
健
主
事

）

計画(全体･年間)・推進･評価(成果と課題)

平成23年度 学校運営組織と校務分掌
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　三原市立第二中学校

（
校
長
・
教
頭
・
事
務
長
・
P
会
長
・
学
校
評
議
員
・
大
学
教
授

）

校
　
長

総務

教頭 渉外

成績評価
学校評価等

図書館運営･図書購入･読書指導・図書館司書との連携

事務部

情報教育・視聴覚教育・掲示板経営･放送管理

道徳教育

教科指導
各教科年間指導計画・評価，各選択教科年間指導計画・評価，少人数指導年
間指導計画・評価，教育実習(計画・実施･評価)，副教材(選定･届)，教材備品管理

計画(全体･年間)・推進･評価(成果と課題)・推進協議会・道徳実績記録管理

計画(全体･年間)・推進･評価(成果と課題)・外部機関との連携・PTA会計

ことばの教育 計画(全体･年間)・推進･評価(成果と課題)

学校諸費会計管理

共同事務室

成績評価･通知表・出席簿管理・定期試験・諸検査実施・生徒指導要
録・現職教育・研修報告・学校評価（ｱﾝｹｰﾄ作成と分析）

庶務

管財

基本報告・諸統計･出勤簿･公文書･諸証明･就学援助・教科書・法令加除

教育課程編成・時間割編成･日課表･時数管理時間割

事務長 会計

物品・備品管理

職
員
会
議

総務部

教務主任

（礒合）

教務部

体
罰
・
セ
ク
ハ
ラ
相
談
窓
口

教
頭
･
事
務
長

校
務
運
営
委
員
会

情報教育

特別活動

研修 ｾﾝﾀｰ研修等受講計画，校内研修(計画・推進・評価)，初任者研修（計画・推進・評価），外部講師招聘

進路指導部

準
学
校
衛
生
委
員
会

総合的な学習の時間 計画(全体･年間)・推進･評価(成果と課題)

教育研究部 推進

学
校
関
係
者
評
価
委
員
会

向井
竹本

研究主任

標準学力検査・全国学力検査・基礎基本定着状況調査・道徳性発達検査・QU検査の分析・活用　

生徒会執行部の指導･各種委員会・生徒会評議委員会

（加島）

研究内容企画立案・指導法開発・進捗管理

広報 研究内容の掲示(廊下・教室)，コンクール等の案内，紀要・要項作成，HP

諸調査・検査
（波間）

進路指導主事

（中二）

生徒指導主事

美化･緑化 清掃計画・分担・掃除用具・学校緑化・地域ふれあいクリーン活動・生徒会美化委員会担当

計画(全体･年間)・推進･評価(成果と課題)

職場体験 計画･実施･評価，推進委員会との連携

ｷｬﾘｱ教育

諸行事(運動会･文化祭･総会･選挙等)の計画･実施･評価，掲示物，あいさつ運動

教育相談 教育相談計画・連携（相談員・SC・適応教室・不登校対策），7校連絡会，学警連協議会，教育相談委員会

生活規律

生徒指導

学年部 １学年

２学年

３学年

笹岡

礒合
森西

森西

進路指導 校長・教頭・進路指導主事・学年主任

教育研究 校長・教頭・研究主任・研究副主任

学校評価 校長，教頭，事務長，各主任・主事

校長・教頭・生徒指導主事・学年生徒指導担当・保健主事

主任主事

校長・教頭・生徒指導主事・学年主任・保健主事・相談員・支援員・スクールカウンセラー

事務長

事務長

礒合・大元
森西・松本

礒合
大元

教頭

教頭

中重

松本

学年・学級経営計画，指導評価，
学年行事，学級懇談会，保護者連
絡，学年・学級通信，あゆみ，学年
会計，ミュージカル，道徳，特別活
動，総合的な学習の時間

坂本・光畠

沖・行廣

礒合

坂本

加島

大西・中重・福澤・大元・波間・沖・向井(竹本)・清水・ヤズミン

笹岡・木下・中二・松本・山本・加島・吉田・(礒合)・時乗・井上

礒合教務主任・生徒指導主事・進路指導主事・保健主事・研究主任・学年主任

大元・脇川(山田)

松本

波間

向井・波間

中重

石川・波間

竹本・波間

加島

行廣

不
祥
事
防
止
委
員
会

（
校
長
・
教
頭
・
事
務
長
・
教
務
主
任
・
生
徒
指
導
主
事
・
保
健
主
事

）

吉田

鈴木

中二・山本

吉田・加島

児玉・福澤

坂本・鈴木・森西・児玉・脇川(山田)・石川・行廣・河隅・光畠

儀式･行事・日課・防災警備･営繕･学籍・卒業証書台帳・沿革史・学校日誌・情報管理

PTA・同窓会・施設貸出・二中だより

編成・練習計画・入退部指導・部室管理・推進・部長会・会計・生徒会生活委員会部活動

遅刻指導･ﾁｬｲﾑ着席・授業規律・服装点検・頭髪点検・校外指導・防犯教室・あいさつ・清掃・靴そろえ

特別支援教育

図書館教育

進路指導 進学就職指導・奨学金・ｵｰﾌﾟﾝｽｸｰﾙ(計画･実施)・進路選択学習・外部講師招聘

木下

大元・脇川(山田)

健康教育

（
校
長
・
教
頭
・
事
務
長
・
保
健
管
理
医
・
養
護
教
諭
・
保
健
体
育
科
教
諭

）

保健指導，食教育，健康相談の計画・実施･評価，ｽﾎﾟｰﾂ振興ｾﾝﾀｰ事務，生徒会保健委員会

安全教育 通学路・生徒証・不審者対策・避難訓練･安全点検・登下校指導・自転車点検

(

校
長
･
教
頭
･
事
務
長
･
教
務
主
任
・
生
徒
指
導
主
事
・
進
路
指
導
主
事
・
保
健
主
事
・
研
究
主
任
・
学
年
主
任

)

福澤

生徒会

生徒指導部

学
年
主
任

坂本

大西

保健主事

（吉田）

保健安全部

保健安全 校長・教頭・保健主事・学年主任 吉田

委員会
特別支援教育 校長･教頭･特別支援教育コーディネーター・関係学級担任

波間

礒合

中二

教育相談


